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PRAVILNIK

0 postupcima, radnjama i odrZavanju ¢istocée



Ovim Pravilnikom blize se ureduju:

‘Postupciiradnje na odrzavanju &istoce (higijenskih uslova) za sve kapacitete
kojima upravlja preduzece, a prije svega zgrada Gradske trinice i prostorije
Uprave preduzeca, plato pijace, te ostali kapaciteti i pijace

ZaduZenja, izvréioci i rokovi, kao i kontrole

Zavrsne i druge odredbe

POSTUPCI, | RADNJE NA PROVODENIJU EISTOCE

U postupcima i radnjama na provodenju cis¢enja kapaciteta aktivno
ucestvuju radnici preduzeca angazovani u R J Trinice i Pijace — Sluzba
higijene, na poslovima i radnim zadacima “Cista¢ i Cistacica”.

lzuzetak od ovog pravila je:

Radnici na radnom mjestu “Cuvar” — angaiuje se po potrebi, u slucaju
potrebe posusivanja platoa nakon sapiranja kao i pomodi u ¢iséenju tezgi.
Radnici na radnom mjestu “Napladiva¢ placarine” - angaiuju se na
odrZavanju cistoce na Pijaci rabljenih roba u Lukovom Polju.

Sve aktivnosti se provode po planu i rasporedu, sa konkretnim izvr$iocima,
Saradnika za organizaciju posla (poslovoda), usaglasenim sa Upravom
preduzeéa i Glavnim Saradnikom za organizaciju posla, i u zavisnosti od
objektivnih potreba.

Redovnu kontrolu izvrienja planiranih aktivnosti provodi Saradnik za
organizaciju posla. U radnjama ¢i$cenja koriste se predvidena sredstava rada
( metle, lopate, kante za otpatke, Smrkovi, usisivaéi, dzogeri, spuzve i krpe ),
kao i deterdzentii druga dozvoljena sredstva za ¢id¢enje. Pri ¢i$cenju se po
potrebi mogu koristiti ljestve, metle sa dugom drskom kao i druga

pomagala.



a.) Zgrada Gradske trZnice i prostorije uprave

Poslove ¢i$¢enja ovih kapaciteta vrée radnice na poslovima “Cistacica”, a u
opravdanim potrebama i po nalogu poslovode i radnici “Cistadi”, u
rokovima i na nacin, i to:

Svakodnevno:

- Ciséenje rashladnih vitrina i platoa prizemlja zgrade gradske trznice
(podnih povrsina), ¢is¢enje stepenista ulaza i rukohvata, ulaznih vrata i
staklenih povrsina skupljanje otpadaka i skidanje paucine.

- Cidéenje javnih WC-a preduzeca ( podne i zidne plo¢ice, sanitarnih uredaja
i vrata).

- Cis¢enje kancelarije Uprave i Sekretarice preduze¢a (podne povrsine,
radni stolovi , prozori vrata, ukrasnih predmeti-pokali, zidne slike i drugo)
skidanje paucine, WC konplet, kao i usisavanje tepiha te praznjenje korpi
za smece )

. - Cidcéenje sudopera kao i pranje posuda u kojem je izvrdeno usluZivanje
direktorice i gostiju kafom, ¢ajem, sokom i sli¢no.

- Cidéenje sudopera, kuhinjskih elemenata i zidnih ploéica u hodniku
preduzeca.

- Brisanje podnih povrsina, ormara i vrata kancelarija , praznjenje korpi za

smece.

Periodi¢no (sedmiéno ili uplaniranim rokovima):

- Temeljno ¢idéenje staklenih povrdina, prozora , vrata , plafonjera ,
konvektora, klima uredaja, trakastih zavjesa koriStenjem adekvatnih
sredstava za CiS¢enje.

- Prainjenje posuda (kutija) za odlaganje starog papira .

- Aktivnosti planirane i po nalogu poslovode u cilju odrzavanja ¢istoce.

- Najmanje jednom sedmiéno (jedan mjesec PONEDJELJKOM, slijedeci
mjesec CETVRTKOM i dalje naizmjeni¢no) odrZavanje higijene na pijaci u
Blatugi, kako platoa, tako i svih povrdina- podnih, drvenih, staklenih,

ukljucujudi i detaljno cis¢enje WC-a.



U cilju $to kvalitetnijeg i blagovremenog izvriavanja poslova kao i kontrole istih
Saradnik za organizaciju posla ¢e planirati i kontrolisati realizaciju, na nacin da ce
pripremiti potrebne obrasce sa pokazateljima o svakodnevnim i periodié¢nim
radnjama, rokovima izvr§enja kao i konkretnim izvrSiocima za sve aktivnosti, te
potpisom izvrioca koji.je obavljao poslove. Ti obrasci ée biti istaknuti u
prostorijama preduzeéa ( kancelarija Uprave i Sekretarice, WC-a, te po potrebi i u
drugim kancelarijama i hodnikom).

Svakodnevno ¢e “Cistaci i Cistacice” potpisivati navedene obrasce, i time kao i
dodatnim izvjestajima neposrednom rukovodiocu podnositi izvjestaj o konkretno
obavljenim dnevnim aktivnostima Cidcenja ( $ta su taj dan odistile, koji stol, vitrinu,
wc, hodnik i kancelariju ), kao i vremenu u kojem su obavljene aktivnosti.

Neposredni rukovodilac ¢e redovno kontrolisati aktivnosti svakog izvrioca, te
blagovremeno i redovno informisati direktoricu i glavnog poslovodu o provedenim
aktivnostima na ¢iséenju kapaciteta preduzeca.

b.) Plato gradske pijace

Svakodnevno:
CisCenje i uklanjanje smeca, otpada i lagerovanja u kontejnere (10
komada) sa gradske pijace u periodu od zavréetka rada pijace do kraja
radnog vremena (prikupljanje kartona i anbalaje u vremenu od 14:00 h
do 17:00h, bez ometanja rada zakupaca

- Svakodnevno presanje kartona i plasti¢éne ambalaze

- Brisanje stolova-tezgi na pijaci

- Cescenje javnog WC-a (prvjera Cistoce se vrsi svaka dva sata)

Periodi€no 3-7 dana, drugi rokovi:
- Tri puta u sedmici pripremiti kontejnere za odvoz smeca koji vrii “ALBA”
d.o.0. Zenica (u vandrednim situacijama i u zavisnosti od potreba i dodatni

angazman).



- Pranje pijace, kao i suterena zgrade (sklonidta) dva puta sedmi¢no u
skladu sa povoljnim vremenskim uslovima ( kao i da temperatura nije
ispod 4 C izmjerena u jutarnjim satima). U zavisnosti od potreba -
angaZovati ¢uvara za posusivanje.

- Ciscenje i skidanje pauéine i prljavétine sa zidova, objekata, instalacija
(reflektora i video nadzora) jednom mjese¢no, a po potrebi i ¢esce.

- Vrsiti uklanjane smeéa u koritu rijeke KoCeve, a po potrebi ¢igéenje snijega
i leda.

- Jednom sedmi¢no prikupljanje kabastog otpada na pijaci u Crkvicama.

- Najmanje dva puta sedmi¢no (SRIJEDA | SUBOTA) odrZavanje higijene na
platou i objektu na pijaci rabljenih roba ( ¢i§¢enje platoa, stolova,
prikupljanje otpada, te detaljno ciSéenje WC-a ) provode radnici

. angaZovani na ovoj pijaci ( radnici sa nazivom | opisom radnog mjesta
“Napladivaé placarine”).

2.) KONTROLA, I1ZVIESTAVANJE | ZAVRSNE ODREDBE

Sve aktivnosti provode se u skladu sa aktima preduzeca, objektivnim potrebama i
usaglasenim stavovima kao i planovima odgovornih lica i rukovodioca.

Saradnik za organizaciju posla Sluzbe higijene, u saradnji sa glavnim Saradnikom za
organizaciju posla je nadlezan i ovlaéten da planira i vrsi procjenu potreba redovnih
aktivnosti na ¢iséenju pojedina¢nih pa i svih kapaciteta preduzeéa, kao i procjenu
potrebe vandrednog i temeljitijeg CiScenja, a sve u cilju obezbjedenja &to boljih
higijenskih uslova. Saradnik za organizaciju posla vrsi redovan raspored konkretnih
izvrSilaca na potrebnim poslovima ( pravi obrazce za evidencije), vr&i kontrolu
izvrSenja poslova te periodi¢no dostavlja izvjestaje o izvrienim aktivnostima kao i
utrosenim sredstvima i opremi, direktorici preduzeca putem Glavnog Saradnika. U



isto vrijeme, prema realizaciji i planiranim aktivnosatima vréi trebovanje potrebnih
sredstava i opreme za naredni period.:

Saradnik za organizaciju posla - poslovoda Sluzbe higijene odgovoran je za
sprovodenje odredbi ovog Pravilnika pa i za Upoznavanje radnika (na poslovima
Cid¢enja) sa odredbama istog.

Svako postupanje suprotne propisanom smatra se povredom radne obaveze, te u
skladu s tim (prema odredbama Pravilnika o radu preduzeda) moze biti j
sankcionisano.

Ovaj Pravilnik biti ¢e objavljen na oglasnoj tabli preduzeéa i stupa na snagu u roku
od 8 dana od dana objavljivanja, ¢ime prestaje da vaZi raniji akt preduzeca (pravila
U postupku provodenja i odrZavanje Cistocée) br. 584/19 od 07.03.2019.god.

Zenica, mart 2023,

Vidimli¢



